Zarzadzenie Nr 12/2017
Dyrektora Zespotu Szké! im. Unii Mielnickiej w Mielniku
z dnia 3 listopada 2017r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

Na podstawie art. 4, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1984r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2016r. poz.1047 z p6zn. zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r. poz. 1870 z pézn. zm.) oraz ,Instrukcja w sprawie
zasad przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji” (zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Dyrektora Zespotu Szkot w Mielniku z dnia 10 stycznia 2011r.) , zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Zespole Szkot w
Mielniku w terminie od 10 listopada 2017r. do 30 listopada 2017r.

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikow
majatkowych na dzien 29 grudnia 2017r.

§2
Powohuje komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy komisji — Alina Pleszuk
2. Czlonek komisji — Ewa Jankowska
3. Czlonek komisji — Ewa Wierzba

§3
Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych w terminie

a) od 10 listopada 2017r. do 30 listopada 2017r:
- srodki trwate;
- pozostate Srodki trwate;
- wartosci niematerialne i prawne;
- obce srodki trwate, bedace wlasnoscia innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych).
b) na dzien 29 grudnia 2017 .
- zapasy materialow

2. Droga spisu z natury w formie protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji na dzien
29 grudnia 2017 .
- druki Scistego zarachowania
- aktywa pieniezne w kasie



3. Droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw na dzien 29 grudnia 2017 r.
- srodki pieniezne na rachunkach bankowych
- naleznosci

84
Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjna do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6éb  materialnie

odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobu

postepowania okreSlonych w ,,Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania

inwentaryzacji” .
3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci Zespotu Szkot w Mielniku

w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu tj. do 05 grudnia 2017 roku .

Zobowiazuje Ksiegowos¢ Zespotu Szkét w Mielniku do :

1. Dokonania ostatecznej wyceny i ustalenie roznic inwentaryzacyjnych oraz
sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji w terminie do 22 grudnia 2017 roku .

85

1. Czlonkow komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi

przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
86

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej i
pracownikom ksiegowosci .

87

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



