Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2017
Dyrektora Zespotu Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku
z dnia 01 wrze$nia 2017 roku

Wprowadza sie zmiany Zasad (polityki) rachunkowosci w nastepujacych zatacznikach:

1. Zalacznik Nr 5 w sprawie przyjecia do stosowania programow komputerowych
Wprowadzenie Rejestru Rozliczen VAT- program autorstwa INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. ul. Pitsudskiego 31/240, 05-120 Legionowo ,,Rejestr VAT”

2. Zalacznik Nr 6 ,,Wykaz kont syntetycznych ,,

dodaje sie nastepujace konta

* bilansowe:
- konto 221 - ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
- konto 740 - ,, Dotacje i srodki na inwestycje”

- konto 810 - ,Dotacje budzetowe , ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

* pozabilansowe :
- konto 093 - ,,Obce wartosci niematerialne i prawne”

3. Zalacznik Nr 7 - ,,Zasady funkcjonowania kont”
Wprowadzenie opisu do nastepujacych kont

*_bilansowych:
- konto 221 — | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, odpisy
tych naleznosci (na czerwono) w korespondencji z kontem 720 “Przychody z tytulu dochodow
budzetowych” oraz zwroty nadptat , w korespondencji z kontem 130 “Rachunek biezacy
jednostki” . Natomiast na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych. Wplaty stanowigce dochod netto sq ksiegowane przy uwzglednieniu podziatki
klasyfikacji budzetowej, natomiast wplaty stanowigce podatek VAT przyjmuje sie bez klasyfikacji.
Przypisu i odpisu naleznosci za Swiadczone ustugi przez ZS dokonuje sie z koncem kazdego
miesigca.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 221 :
221-1 — optata miesieczna za pobyt dzieci w przedszkolu,

221-2 — pozostate dochody budzetowe wg poszczegdlnych kontrahentow



Przy zaistniatych zwrotach ,blednych zapisach i korektach dokonuje sie ujemnego zapisu
technicznego po obu stronach konta 221 w celu zachowania ,,czystosci obrotow” oraz zgodnosci z
kontem wynikowym 720 ”Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” oraz kontem 130
przeznaczonym do ewidencji Srodkow pienieznych.

— konto 740 - ,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
oraz innych srodkow na finansowanie dzialalnosci podstawowej samorzadowych zakladow
budzetowych oraz Srodkéw pienieznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalno$¢ oswiatowq . Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie dochody gromadzone
przez jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji ,w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

— konto 810 - ,Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”.

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych , platnosci z budzetu srodkdw europejskich
oraz Ssrodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie¢ m.in. rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie srodkéw trwatych w budowie , zakupu $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie , w koncu roku, salda konta 810 na konto 800,
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

*pozabilansowych :
— konto 093 - ,,Obce warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 093 shizy do pozabilansowej ewidencji obcych wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych od innych jednostek i podmiotow do uzytkowania, w formie nieodptatnego
przekazania lub darowizny.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia otrzymanych wartosci niematerialnych i prawnych wg
wartosci ujetej w protokole przekazania lub umowie darowizny, natomiast jesli w umowie badz
protokole nie zamieszczono informacji o wartosci przekazywanych skltadnikéw majatku, wowczas
przyjmuje sie cene sprzedazy (rynkowaq) takiego samego lub podobnego przedmiotu (zgodnie z
art.28 ust.2 ustawy o rachunkowosci). Gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego
skladnika aktywow, nalezy w inny sposéb okreslic jego wartoS¢ godziwag na dzien bilansowy
(zgodnie z art. 28 ust.5 ustawy o rachunkowosci).

Na stronie Ma konta 093 ujmuje sie zmniejszenie obcych wartosci niematerialnych i prawnych.
Saldo konta Wn oznacza warto$¢ obcych wartosci niematerialnych i prawnych przyjetych do
uzytkowania w jednostce.

Dodanie opisu do nastepujgcych kont bilansowych:
- konto 011 - , Srodki trwate”

Za Srodki trwale uwaza sie skladniki majatku, ktérych wartos¢ poczatkowa okresla ustawa o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.



Bez wzgledu na warto$¢ na koncie srodkoéw trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle i budynki.
Ewidencje srodkow trwatych prowadzi sie w ksiegach inwentarzowych. Wartos¢ srodka trwatego
moze by¢ zwiekszona lub zmniejszona w zarzadzanej aktualizacji wyceny.

Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych moze nastgpi¢ o rownowarto$¢ kosztow
inwestycji zwigzanej z ich ulepszeniem.

Natomiast w zaleznosci od pochodzenia Srodkow trwatych (odebrane inwestycje, zakup,
nieodplatne otrzymanie, darowizna) zwiekszenie ich stanu nastepuje pod data:
- przyjecia do uzywania z inwestycji;

— data zakupu;
— data decyzji lub protokotu.
Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie pod datg ich zinwentaryzowania.

Umorzenie Srodkéw trwalych, z wylaczeniem gruntéw niepodlegajacych umorzeniu, nastepuje
zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych, ujmuje sie w ewidencji ksiegowej na koniec roku budzetowego na podstawie
sporzadzanego naliczenia umorzenia w tablicach amortyzacyjnych.

Identyfikacji poszczego6lnych grup srodkéw trwatych stuza numery inwentarzowe.
Numer inwentarzowy sktada sie z:

— symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych (cyfrowe oznaczenie grupy, podgrupy i rodzaju
srodka trwatego wedhug KST;

- numer kolejny w grupie;

- rok wprowadzenia do ewidencji.

Numer inwentarzowy jest przypisany na stale do danego srodka trwalego przez caly okres jego
uzytkowania, a po zdjeciu go z ewidencji nie powinien by¢ ponownie uzywany do oznaczania
innych skladnikéw majatkowych.

- konto 013 , Pozostate srodki trwate”

Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty) wycenia sie wedlug cen zakupu
brutto, tj. facznie z VAT i ewidencjonuje sie wedlug cen nabycia.

Ewidencje iloSciowo-wartosciowa i ilosciowa pozostatych S$rodkéw trwatych (w ksiegach
inwentarzowych ) prowadzi wyznaczony przez Dyrektora pracownik.

Przedmioty objete ewidencjq iloSciowo-warto$ciowa stanowigce wyposazenie pomieszczen
szkolnych i przedszkolnych, winny by¢ przypisane do tych pomieszczen z osobna i ujete w ,,Spisie
inwentarza” wywieszka( zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

,»Opis inwentarza”(wywieszka) oprocz numeru pomieszczenia powinien zawieraC rodzaj, ilosc¢
skladnikéw wyposazenia , ich numer inwentarzowy oraz nazwiska i imiona pracownikéw ,ktérych
pieczy skladniki te powierzono. Spis taki opatrzony pieczecia jednostki i podpisany przez osoby
odpowiedzialne umieszcza sie w dostepnym miejscu w kazdym pomieszczeniu.

Pozostaly sprzet ewidencjonowany iloSciowo oznakowany bedzie numerem pomieszczenia (sali), w
ktérej sie znajduje.



Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia pomieszczen szkolnych i przedszkolnych majg nastapic za
zgoda Dyrektora na podstawie , Protokolu przekazania w uzytkowanie sSrodkow trwalych,
pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych nabytych ,nieodplatnie
otrzymanych i darowanych w Zespole Szkél im. Unii Mielnickiej w Mielniku” (zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia) lub ,Protokolu przekazania i przejecia Srodkéw trwalych,
pozostalych srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych, nieodplatnie
otrzymanych i darowanych pomiedzy osobami materialnie odpowiedzialnymi w Zespole Szkél
im. Unii Mielnickiej w Mielniku(zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia). Zmiany te
kazdorazowo powinny by¢ odnotowane w spisie inwentarzowym.

Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za zniszczenie mienia jednostki wskutek nienalezytego
wykonania obowigzkow, co wigze sie z obowigzkiem wyréwnania powstatej szkody.

Do identyfikacji pozostatych srodkéw trwatych ustalono wewnetrzng numeracje wyposazenia np.:
- w ksiegowosci - K/V/3/17

- w Szkole Podstawowej -  SP/V/3/17

- w Przedszkolu - P/V/3/17

gdzie:

K - ksiegowosc

SP - Szkota Podstawowa

P - Przedszkole

V - dzial ksiegi inwentarzowej

3 - pozycja w dziale

17 - rok wprowadzenia do ewidencji

- konto 014 ,Zbiory biblioteczne”

Zbiory biblioteczne to w szczegolnosci ksigzki, materialy biblioteczne, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu tresci. Przychody i rozchody materialow bibliotecznych wycenia sie
wedlug cen zakupu brutto (tj. z podatkiem VAT), z tym, ze przychody z tytulu nieodptatnego
otrzymania zgodnie z ceng zawarta w protokole przekazania-przyjecia. Jezeli protokdét takiej ceny
nie zawiera , wowczas wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem. Ewidencja analityczna
prowadzona jest przez pracownika biblioteki. Zapiséw w ewidencji dokonuje si¢ na podstawie
dowodow wpltywow i ubytkoéw do ktorych naleza:

— dla wplywéw - rachunki i faktury za zakupione materialy, wykazy materialow
przekazanych w formie daréw, protokoty przyjecia materiatéw;

— dla ubytkow - protokoty ubytkéw materiatlow niezwrdéconych przez uczniow, protokoty
ubytkéw materiatow wycofanych ze zbiorow.



- konta 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Ewidencja analityczna do konta 201:

201-1 - zobowiazania z tytulu dostaw, robdt i ustug wg poszczegdlnych kontrahentow
finansowanych ze srodkéw budzetowych ,

201-2 — nalezno$ci z tytulu ustug swiadczonych przez Zespot Szkot w Mielniku w ujeciu
syntetycznym kontrahentéw pod nazwag ,,zZywienie uczniéw i nauczycieli”, ,zywienie obstugi”,
»ushuga gastronomiczna”, ,, wynajem pomieszczen szkolnych”, ,wynajem sauny” itp.. Sa to
dochody oswiatowe zasilajagce Wyodrebniony Rachunek Dochodéw Oswiatowych Szkoty
Podstawowej.

201-3 - naleznosci z tytulu ushug stotowkowych Swiadczonych przez Zespot Szkot w Mielniku na
rzecz dzieci uczeszczajacych do przedszkola . Saq to dochody o$wiatowe zasilajace Wyodrebniony
Rachunek Dochodow Oswiatowych Przedszkola,

201-4 - nalezno$ci z tytulu ushug stolowkowych na rzecz uczniéw i dzieci z przedszkola
finansowanych przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mielniku,

201-5 - darowizny zasilajace Wyodrebniony Rachunek Dochodéw Oswiatowych Przedszkola,

201-6 - darowizny zasilajgce Wyodrebniony Rachunek Dochodéw Oswiatowych Szkoty
Podstawowej,

201-7 - odszkodowania za zniszczone mienie zasilajgce Wyodrebniony Rachunek Dochodéow
Oswiatowych Szkoty Podstawowej,

Konto 201-1 shuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu dostaw, robét i ustug bedacych kosztem

danego miesigca wynikajgcych z faktur i rachunkdéw, ktére wptyng w miesigcu
nastepnym( do 5-go dnia wtgcznie) i ksiegowane beda pod datg ostatniego dnia
danego miesigca na stronie Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”. W trakcie miesigca wszelkie faktury nie beda naliczane,lecz ksiegowane
bezposrednio w koszty.

Konta 201-2 -  201-7 stluzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw oSwiatowych i
zobowigzan wynikajacych z nadptat w tych dochodach. Na stronie Wn kont 201-2 - 201-7
ujmuje sie przypisy naleznosci z tytulu dochodéw oswiatowych , odpisy tych naleznosci (na
czerwono)w korespondencji z kontem 760-1 ,,Pozostate przychody operacyjne”oraz zwroty nadptat
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.Natomiast na stronie Ma kont 201-2
- 201-7 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodow oswiatowych. Wplaty stanowigce dochod
netto sa ksiegowane przy uwzglednieniu podziatki klasyfikacji budzetowej, natomiast wplaty
stanowigce podatek VAT przyjmuje sie bez klasyfikacji. Przypisu i odpisu naleznosci za $wiadczone
ustugi przez ZS dokonuje sie z koncem kazdego miesiaca .

— konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Ewidencja analityczna do konta 222 :
222-1 - oplata miesieczna za pobyt dzieci w przedszkolu
222-2 - rozliczenie pozostatych dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody zwracane do budzetu gminy, w korespondencji z
kontem 130. Natomiast na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowanie zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.



- Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami , a w szczegolnosci podatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu z tytutu podatku
dochodowego od oséb fizycznych oraz z tytutu podatku VAT od $wiadczonych ustug przez
Zespot Szkot w Mielniku (przekazywany do Urzedu Skarbowego za posrednictwem jst ), a na

stronie Ma zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

— konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stluzy réwniez do ewidencji naleznosci od pracownikow (doptaty do Swiadczen z
Z.E.S.S. zréznicowane zgodnie z dochodem na czlonka rodziny) i zobowigzan wobec pracownikéw
z tytulu wyplacanych $wiadczen z Z.F.S.S. w wysokosci powyzej 380,00 zi.(do 380,00 zi
$wiadczenia z Z.F.S.S. sa nieopodatkowane).

W przypadku zwrotoéw ,blednych zapiséw i korekt na kontach zespotu 2 dokonuje sie ujemnego
zapisu technicznego po obu stronach kont w celu zachowania ,,czystosci obrotow” oraz zgodnosci
z kontami wynikowymi (zespotu 4 -koszty i 7- przychody)oraz kontem przeznaczonym do
ewidencji srodkow pienieznych (zespotu 1).

- konto 406 - ,Delegacje”

Delegacja w celu wyjazdu shuzbowego moze zawiera¢ kilka wyjazdow , w odstepie czasowym od
siebie do 2 tygodni (zapis dotyczy m.in. delegacji na zajecia indywidualne z uczniami
posiadajacymi orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci) oraz powinna by¢ rozliczona i
przediozona do ksiegowosSci w terminie 14 dni od ostatniego wyjazdu.

Zasady tworzenia kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) sa
nastepujace:

1. Kazde konto syntetyczne moze miec¢ konto analityczne, ktére tworzy sie w
miare potrzeb poprzez

rozszerzenie np. 201-1, 201-10 itd.

2. Do czesci kont prowadzona bedzie analityka wg kontrahentéw np. 201-1/120
itd. zgodnie ze

stownikiem kontrahentéw w systemie komputerowym.

3. Na poczatek roku budzetowego wprowadza sie salda kont syntetycznych i
analitycznych zgodnie z bilansem zamkniecia roku ubiegtego.

4. W ciggu roku moga by¢ otwierane dodatkowe konta syntetyczne i
analityczne wedtug zasady opisanej w punkcie 1 i 2.



Dla celéw miesiecznych okreséw sprawozdawczych koszty danego miesigca
beda ujmowane na podstawie dowodow ksiegowych w terminie do 5 dnia
nastepnego miesigca z datg wptywu do 5 dnia nastepnego miesigca(wtgcznie).

Zespot 4 - ,Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”

Ewidencje szczegdtowqg do kont zespotu 4 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji
budzetowej planu finansowego, tj.:
400 - Amortyzacja- dokonywana bedzie w okresach rocznych na koniec kazdego
roku obrotoweqo;
401 - Zuzycie materiatéw i energii - § 421, 424, 426;
402 - Ustugi obce - § 427, 430, 436;
403 - Podatki i optaty - § 443;
404 - Wynagrodzenia - § 401, 404, 417,
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia - § 302, 411, 412,428, 444,
470;
406 - Delegacje - § 441,
407 - Rachunek Dochodéw Oswiatowych Szkoty Podstawowej - § 4190, 421,
422,424, 426,427,
430;
408 - Rachunek Dochodéw Oswiatowych Przedszkola- § 4210,4220, 4300;
409 - Pozostate koszty rodzajowe - § 302, 324, 326, 419, 461 ;

Podatek VAT- zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 125/16 W6jta Gminy Mielnik z dnia 1 grudnia 2016r. w sprawie
scentralizowanych rozliczen podatku od towarow i ushug przez Gmine Mielnik ustalone zostaly
procedury

rozliczen podatku VAT w gminie i jej jednostkach budzetowych.

Ewidencja rozliczen w zakresie podatku VAT odbywac sie bedzie za posrednictwem rachunku
biezacego oraz rachunku dochodéw oswiatowych jednostki budzetowej metodq ,,netto”.

Dochody budzetowe

Przypis naleznosci z tytutu faktur sprzedazy ksiegowany bedzie :
221(Wn)/ 720(Ma) netto - bez klasyfikacji
221(Wn)/ 225(Ma) VAT - bez klasyfikacji

Ksiegowanie wplywow ze sprzedazy ustug w kwocie netto:
130 (Wn)/ 221(Ma) netto - w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej
130 (Wn)/ 221 (Ma) VAT - bez klasyfikacji



Ksiegowanie przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy Mielnik
- dochodu netto z tytulu sprzedazy ustug:
222(Wn) /130 (Ma) - bez klasyfikacji

- podatku VAT wynikajacego z deklaracji czesciowej:
225(Wn) /130 (Ma) - bez klasyfikacji

Dochody o$wiatowe

Przypis naleznosci z tytutu faktur sprzedazy ksiegowany bedzie :
201-2(Wn)/ 760-1(Ma) netto - bez klasyfikacji
201-2(Wn)/ 225(Ma) VAT - bez klasyfikacji

Ksiegowanie wplywow ze sprzedazy ustug w kwocie netto :
132-1 (Wn)/ 201-2(Ma) netto - w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej
132-1 (Wn)/ 201-2 (Ma) VAT  -bez klasyfikacji

Ksiegowanie przelewu srodkéw na rachunek bankowy Urzedu Gminy Mielnik w celu optacenia
podatku VAT wynikajacego z deklaracji czeSciowej:
225(Wn) / 132 -1(Ma)

Przeksiegowanie roznic w podatku VAT przekazanym a otrzymanym (z tytulu ustug stoldéwkowych
-personel niepedagogiczny) ,miesiecznie lub kwartalnie, na potrzeby sprawozdania Rb-34S, przy
uwzglednieniu podziatek klasyfikacji budzetowej, przedstawia sie nastepujaco:
- gdy podatek VAT otrzymany przewyzsza podatek VAT przekazany:
- 132-1 (Wn) / -201-2(Ma) zapis ujemny roznicy bez klasyfikacji
132-1 (Wn) / 201-2(Ma) zapis dodatni roznicy w podzialce klasyfikacji § 0830

- gdy podatek VAT przekazany przewyzsza podatek VAT otrzymany:
-132-1 (Wn) / -201-2(Ma) zapis ujemny réznicy w podziatce klasyfikacji § 0830
132-1 (Wn) / 201-2(Ma) zapis dodatni roznicy bez klasyfikacji



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2017
Dyrektora Zespotu Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku
z dnia 01 wrze$nia 2017 roku

PROTOKOE PRZEKAZANIA W UZYTKOWANIE

srodkow trwalych*,pozostalych srodkow trwalych* i wartosci niematerialnych i
prawnych* nabytych*,nieodplatnie otrzymanych* i darowanych*
W ZESPOLE SZKOL IM. UNII MIELNICKIEJ W MIELNIKU
NR......./20.......

Przekazujacy: Damian Michat Sypek — Dyrektor Zespotu Szkét w Mielniku

(imie i nazwisko) (stanowisko)

Powierzam w UZYtKOWANIE .......ciriieiiiiiiiiii ittt et et sae e st eesbe e sebeenees

............................................................................................................................................................ 0
WartoSCi.....coceeeennee zt (zgodnie z Faktura*, Protokolem..........ccccccevrvivuirnnnennee. ORI \\) zZ
dnia.....cccceeeuveennnen. ) PaNi e , jako osobie materialnie
odpowiedzialnej za powierzone jej mienie.

Niniejszym w dniu ......cccccceeeveennnenn. r. dokonano przekazania w uzytkowanie wyzej

wymienionego skladnika majatku w Zespole Szk6t im. Unii Mielnickiej w Mielniku.

*niepotrzebne skresli¢

Przekazujacy : ....ccccecevvieeniennen. Przyjmujacy.....ccccceeveerveriueennnens



Mielnik,dn......cccccovvvviiiiiiiinnnnnnn. L.



Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 10/2017
Dyrektora Zespotu Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku
z dnia 01 wrze$nia 2017 roku

PROTOKOL PRZEKAZANIA I PRZEJECIA
srodkow trwalych*,pozostalych srodkow trwalych* i wartosci niematerialnych
i prawnych* nabytych*,nieodplatnie otrzymanych* i darowanych*
pomiedzy osobami materialnie odpowiedzialnymi
W ZESPOLE SZKOE IM. UNII MIELNICKIEJ W MIELNIKU

1. PRZEKAZUJACY: ...

2. PRZEJMUJACY: .errrrrersrensnenssnesssnsssnesssssssnssssssssssssassssssssassssssssassssssssassssssssns
3. NAZWA SPRZETU: .cauuerreenrensnesssnnssnnsssnssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssassssassss

4. NR SERYJNY: ...

5. NR INWENTARZOWY: ..cirrinrsrensnnsnessansssnessansssnsssassssnssssssssssssassssssssasssasess

6. DATA WYDANIA: .. orrierrtienrensnensnesssnnsssessansssnsssssssssssssssssssssassssssssssssassssasssns

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a, ze ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za
powierzone mienie.

* niepotrzebne skresli¢

PRZEKAZUJACY PRZEJMUJACY

Mielnik, dn. ......ccoocveiiviniiieennn. I.



(Nazwa jednostki -pieczed)

Zakacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 10/2017
Dyrektora Zespotu Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku
z dnia 01 wrze$nia 2017 roku

Spis inwentarza
(wywieszka)

W pomieszczeniu Nr ............

L.P.

NAZWA PRZEDMIOTU

J.M.

ILOSC NR INWENTARZOWY

Imiona i nazwiska oséb, ktérym powierzono skladniki wyposazenia:

Mielnik, dnia .....covvviiiiiiiii




