Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 3/20176

Dyrektora

Zespohu Szkot im. Unii Mielnickiej w Mielniku

z dnia 14.02.2017

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZESPOLE SZKOL IM. UNII MIELNICKIEJ W MIELNIKU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamdéwien publicznych w Zespole Szko6t
im. Unii Mielnickiej w Mielniku.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w

Zespole Szkél im. Unii Mielnickiej w Mielniku.

2. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

(tj. Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

3. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Szkot im. Unii Mielnickiej w Mielniku,

4. Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespolu Szkél (bez

uwzgledniania pelnomocnikdw).

5. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, prawna lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zam6wienia publicznego lub zawarla

umowe z Zamawiajacym w sprawie zamoéwienia publicznego.

6. Umowie - nalezy przez to rozumie¢ zgodne o$wiadczenie woli stron zawierane odplatnie miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

7. ZamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem

postepowania prowadzonego w celu zawarcia umowy z Wykonawca.

8. Szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy - obejmujace calos¢ przedmiotu zamdwienia - ustalone przez sekretarza szkoly w

porozumieniu z pracownikiem ksiegowosci z nalezyta staranno$cia, zgodnie z zasadami okre§lonymi w



ustawie, w mysl ktdrych warto$¢ zaméwienia okre$lana jest bez podatku od towardw i ustug (netto, tj. bez
podatku VAT). Niniejszy Regulamin okresla progi kwotowe dotyczace warto$ci zaméwien w kwocie w
zlotych wraz z podatkiem VAT (tj. brutto) albo w kwocie euro bez podatku VAT (tj. netto) wraz z podaniem

wartosci netto i brutto w ztotych wylacznie w celach informacyjnych.

9. Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

sporzadzong dla danego postepowania zgodnie z przepisami art. 36 ustawy.

10. Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw - nalezy przez to rozumie¢ aktualne rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zaméwien publicznych, wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§ 3. Zasady ogolne przeprowadzania zamowien publicznych:

1. Kazde zamoéwienia, bez wzgledu na jego warto$¢, powinno by¢ udzielone zgodnie z zasadami
dokonywania wydatkéw publicznych okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), w szczegblnosci w sposéb oszczedny, celowy i z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje

zadan, w wysokosci i w terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan.

2. W przypadku zaméwien o warto$ci rdwnej lub wyzszej od wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy tj. 30 000 euro (125247,00 z} netto/154053,81 z} brutto), udzielenie

zamOwienia musi nastapi¢ wylacznie na zasadach okreslonych przepisami ustawy.

3. W przypadku zaméwien zwiazanych z realizacja projektow wspoHinansowanych ze S$rodkow
zewnetrznych, do ich przeprowadzenia stosowac nalezy odpowiednie wytyczne lub zasady okreSlone w
umowie o dofinansowanie (jezeli jej zapisy sa bardziej restrykcyjne od okreslonych w niniejszym

Regulaminie).

4. W przypadkach uzasadnionych Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na udzielenie
zamOwienia niepodlegajacego przepisom ustawy bez stosowania procedur okreSlonych w niniejszym

Regulaminie.

§ 4. Ustalenie warto$ci szacunkowej:

1. Przed uruchomieniem procedury przeprowadzenia zaméwienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢

szacunkowa.

2. Obowiazek ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia cigzy na sekretarzu szkoly w



porozumieniu z pracownikiem ksiegowosci.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest opisana w art. 32-35 ustawy i zgodnie z przyjetymi w
nich przepisami, wyliczong kwote szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy bez podatku VAT (tj. kwote
netto) nalezy przeliczy¢ na warto$¢ wyrazona w euro. Zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 28.12.2015r. przelicznik wartoSci euro netto wynosi 4,1749. Wz6r na obliczanie wartosci

szacunkowej w euro:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia w zl (netto)/4,1749= warto$¢ zamowienia w euro

4. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamowienia na
czesci lub zanizac¢ jego wartosci. Zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢
sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot

odrebnego postepowania, wartoscig zamdwienia jest faczna warto$¢ poszczeg6lnych czesci zamowienia.

5. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamdwienia potwierdza sie sporzadzona notatka, ktéra dotacza sie

do dokumentacji postepowania.

II. PROGI I ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 5. Wybor trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1. Podzial kwot od ktorych uzalezniony jest wybdr trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego:

1) Ponizej kwoty 5 000,00 z1 brutto,

2) Od kwoty 5 000,00 z brutto (rozeznanie cenowe),

3) Od kwoty 60 000,00 z} brutto (zapytanie ofertowe),

2. Ad. pkt. 1) W przypadku zamdwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 5 000,00 zl brutto sekretarz
szkoly w porozumieniu z pracownikiem ksiegowosci zobowigzany jest po dokonaniu ustalenia warto$ci
zamOwienia, ustnie skonsultowa¢ zamiar dokonania zakupu z Kierownikiem Zamawiajacego.
Przeprowadzenie postepowania musi byC oparte o zasady dokonywania wydatkow publicznych
okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885zp6zn.
zm.), w szczegdblnoSci w sposéb oszczedny, celowy i z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw, oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadad, w wysokosci i w terminach
whnikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.



3. Ad. pkt. 2) W przypadku zaméwienia, o wartosci od 5 000,00 zl brutto, przeprowadzi¢ nalezy
rozeznanie cenowe. Za przeprowadzenie postepowania w trybie rozeznania cenowego odpowiedzialny jest

sekretarz szkoty.

1) Tryb rozeznania cenowego:

a) Procedura rozeznania cenowego polega na poréwnaniu cen u co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw, oraz dokonaniu wyboru Wykonawcy na podstawie kryterium najnizszej ceny albo na
podstawie kryterium ceny oraz innego kryterium lub kryteriéw (np. gwarancja, termin realizacji

zamOwienia, zdolno$¢ Wykonawcy do realizacji zamowienia).

b) Po dokonaniu wyboru Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z dokonania rozeznania
cenowego ze wskazaniem uzasadnienia wyboru (wzor notatki z dokonania rozeznania cenowego
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Notatke z rozeznania cenowego przeklada
sie do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego. W przypadku pozytywnego zatwierdzenia
przeprowadzonego postepowania, z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte sporzadza sie
pisemng umowe, ewentualnie przedklada sie zaméwienie (wzor umowy stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu) - chyba, ze w przypadku danego zamoéwienia fakt zawarcia umowy

dokumentuje sie powszechnie w inny sposob (np. bilety lotnicze).

2) Rozeznanie cenowe z ogloszeniem na stronie internetowej Zamawiajacego :

a) Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia rozeznania cenowego z ogloszeniem na stronie

internetowej Zamawiajacego oraz tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego.

b) Sekretarz Szkoly opracowuje tre$¢ rozeznania cenowego wraz z niezbednymi zalacznikami i
wywiesza na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej

Zamawiajacego.

¢) Rozeznanie cenowe powinno zawiera¢ co najmniej: precyzyjnie i szczegétowo opisany przedmiot
zamO6wienia, termin i sposéb skladania ofert, kryterium lub kryteria wyboru najkorzystniejszej

oferty, termin realizacji przedmiotu zaméwienia.

d) Postepowanie prowadzone jest w sposob zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz rowne traktowanie

wykonawcow.

e) Zamawiajacy moze formulowa¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz zada¢ dokumentow
potwierdzajacych ich spelnienie np. koncesje, licencje, opinie bankowe, dokumenty dot.

posiadanych kwalifikacji i uprawnien i inne.



f) Wykonawcy skladaja oferty obejmujace informacje wymagane przez Zamawiajacego w

wyznaczonym przez niego terminie i w sposéb okre$lony w tre$ci rozeznania cenowego.

g)Dla skutecznego wylonienia Wykonawcy w postepowaniu wystarczy zlozenie jednej

niepodlegajacej odrzuceniu oferty.

h) Fakultatywnie - w celu jawnos$ci stosowanych procedur dot. udzielania zaméwienn publicznych,
podaje sie do publicznej wiadomos$ci informacje o zlozonych ofertach wraz z informacja ile
Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ $rodkéw finansowych na realizacje zadania (wzor informacji

o zlozonych ofertach stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

i) Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

j) Jezeli nie wplynie ani jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, wybér Wykonawcy zaméwienia

publicznego moze nastapi¢ po negocjacjach z Wykonawca, zdolnym do wykonania zaméwienia.

k) Po dokonaniu wyboru Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ notatke sluzbowa z dokonania rozeznania
cenowego ze wskazaniem uzasadnienia wyboru (wzér notatki z dokonania rozeznania cenowego
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Notatke z rozeznania cenowego przeklada sie
do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego. W przypadku pozytywnego zatwierdzenia
przeprowadzonego postepowania, z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte sporzadza sie
pisemna umowe (wzdér umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) - chyba, ze w
przypadku danego zaméwienia fakt zawarcia umowy dokumentuje sie powszechnie w inny sposéb

(np. bilety lotnicze).

4. Ad. pkt. 3) W przypadku zamoéwienia, o wartosci od 60 000,00 z1 brutte przeprowadzi¢ nalezy

zapytanie ofertowe (wzdr zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

1) Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz rozliczenia zamoéwienia publicznego
niezbedne jest powolanie Zespotu Roboczego. Powolujacym Zespo6t Roboczy jest Dyrektor Zespotu

Szkol im. Unii Mielnickiej w Mielniku. Prace Zespotu Roboczego koordynuje sekretarz szkoty.

2) W skiad zespolu Roboczego wchodzg minimum 3 osoby.

3) Tryb zapytania ofertowego z ogloszeniem na stronie internetowej Zamawiajgcego.

a) Sekretarz Szkoly opracowuje zapytanie ofertowe wraz z niezbednymi zatacznikami, wywiesza na

tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

b) Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej: precyzyjnie i szczegétowo opisany przedmiot



zamOwienia, termin skladania ofert, kryterium lub kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, termin

realizacji przedmiotu zamdwienia.

¢) Postepowanie prowadzone jest w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz réwne traktowanie

wykonawcéow.

d) Zamawiajacy moze formutowaé warunki udzialu w postepowaniu oraz zada¢ dokumentow
potwierdzajacych ich spelnienie np. koncesje, licencje, opinie bankowe, dokumenty dot.

posiadanych kwalifikacji i uprawnien i inne.

e) Oferta niespelniajagca wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym lub oferta Wykonawcy

niespelniajacego warunki uczestnictwa w postepowaniu podlega odrzuceniu.

f) Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta jest niekompletna lub ktéra wymaga
wyjasnienia (takze w zakresie ceny), do zlozenia uzupehien i wyjasnien w terminie okreslonym

przez Zamawiajgcego w wezwaniu.

g) Wykonawcy skladaja oferty obejmujace informacje wymagane przez Zamawiajacego w

wyznaczonym terminie. Ztozenie oferty po terminie powoduje jej odrzucenie.

h) Dla skutecznego wylonienia Wykonawcy w postepowaniu wystarczy ztozenie jednej niepodlegajacej

odrzuceniu oferty.

i) Fakultatywnie - w celu jawnosci stosowanych procedur dot. udzielania zaméwienn publicznych,
Zesp6l Roboczy wybrany w celu przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia zaméwienia
publicznego podaje do publicznej wiadomosci informacje o ztozonych ofertach wraz z informacja
ile Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ $rodkéw finansowych na realizacje zadania (wzér

informacji o zlozonych ofertach stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

j) Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszq oferte.

k) Jezeli nie wplynie ani jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, wybér Wykonawcy zaméwienia

publicznego moze nastapi¢ po negocjacjach z Wykonawca, zdolnym do wykonania zaméwienia.

1) Zaméwienia udziela sie w formie pisemnej (wzér umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego

Regulaminu) - chyba, ze w przypadku danego zamoéwienia fakt zawarcia umowy dokumentuje sie

powszechnie w inny sposéb (np. bilety lotnicze).

§ 7. Wybor Wykonawcy:



1. W przypadku gdy kwoty zaproponowane przez oferentéw przewyzszaja kwote, jaka Zamawiajacy

zamierzatl przeznaczy¢ na realizacje zadania, Zamawiajacy moze:

1) Uniewazni¢ postepowanie,

2) Zwiekszy¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejszej (pod warunkiem posiadania srodkéw),

3)Podja¢ negocjacje z wykonawca, ktéry ztozyl oferte najkorzystniejsza albo ze wszystkimi
wykonawcami, ktérych oferty nie zostaly odrzucone, w wyniku ktérych zostanie ustalona cena

mieszczaca sie w kwocie jaka dysponuje Zamawiajacy,

Podjete ustalenia powinny znaleZ¢ sie z protokole z udzielenia zamodwienia - w przypadku zapytania

ofertowego lub w notatce z dokonania rozeznania cenowego.

2. W przypadkach uzasadnionych interesem publicznym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

uniewaznienia postepowania bez dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Kierownik Zamawiajacego potwierdza wybér oferty lub odmawia udzielenia zamoéwienia na
warunkach okre§lonych w tresci protokotu z przeprowadzonego postepowania (wzér protokolu z
przeprowadzonego postepowania stanowi zalacznik nr 5 niniejszego Regulaminu) - dotyczy

przeprowadzenia zapytania ofertowego.

4. Kierownik Zamawiajacego potwierdza wybdr oferty lub odmawia udzielenia zaméwienia na
warunkach okreslonych w tre$ci notatki z dokonania rozeznania cenowego (wzér notatki z dokonania
rozeznania cenowego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) - dotyczy przeprowadzenia

rozeznania cenowego.

5. Po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy przez Kierownika Zamawiajacego, Zesp6t Roboczy
zawiadamia na piSmie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w postepowaniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie nalezy wysta¢ do Wykonawcy poprzez fax, e-mail lub poczta
tradycyjng (wzér zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zalacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu). Dodatkowo w przypadku wczesniejszego upublicznienia zapytania ofertowego
na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego i na jego stronie internetowej, zawiadomienie

powinno réwniez znalez¢ sie w tych miejscach - dotyczy przeprowadzenia zapytania ofertowego.

6. Po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy przez Kierownika Zamawiajacego, zawiadamia sie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy wzieli udzial w rozeznaniu cenowym. Zawiadomienie nalezy wysta¢ do
Wykonawcy poprzez fax, e-mail lub poczta tradycyjna (wzér zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu) - dotyczy



przeprowadzenia rozeznania cenowego.

7. UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§ 8. W przypadku zamowien, o wartosci od kwoty 5 000,00 zt brutto i 60 000,00 zt brutto nalezy
sporzadzi¢ umowe z wybranym Wykonawca w formie pisemnej w celu zabezpieczenia intereséw
Zamawiajacego (wzér umowy stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) - chyba, Ze w
przypadku danego zamodwienia fakt zawarcia umowy dokumentuje sie powszechnie w inny sposéb (np.

bilety lotnicze).

1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy powinien by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

3. W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umie$ci¢ zapisy

zabezpieczajace interesy Zamawiajacego, w szczeg6lnosci:

1) Szczegblowe okreslenie przedmiotu zaméwienia zgodne z rozeznaniem cenowym lub zapytaniem

ofertowym,

2) Okreslenie warunkéw odbioru realizacji zaméwienia i Sciste powiazanie ich z warunkami platnosci,

3) Okreslenie warunkéw gwarancji (jezeli dotyczy),

4) Okreslenie warunkéw dot. kar umownych lub innych sankcji, jakie poniesie Wykonawca przy nie

wypehieniu warunkéw umowy,

5)W przypadku projektow architektonicznych - postanowienia dotyczace nabycia przez

Zamawiajacego majatkowych praw autorskich do projektu,

4. Osoba uprawniong do podpisania uméw w sprawach zamowien publicznych jest Kierownik

Zamawiajacego.

5. REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

8 9. Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych zaréwno o wartosci nieprzekraczajacej wartosci
okreslonej w art. 4 pkt. 8, udzielanych na podstawie wewnetrznych regulacji Zamawiajacego jak i tych
przekraczajacych warto$ci okreslone w art. 4 pkt. 8, udzielanych na podstawie ustawy Pzp, prowadzi

sekretariat.



1. Z udzielonych zamé6wien publicznych sporzadza sie sprawozdanie za rok poprzedni zgodnie z art.

98 ustawy.

2. POSTANOWIENIA KONCOWE

8§ 10. Odpowiedzialnosc:

1. Naruszenie przepisow ustawy oraz niniejszego Regulaminu moze wigza¢ sie z naruszeniem

dyscypliny finanséw publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamodwien, ktorej nieumyslne lub umyslne dziatania i zaniechania
spowodujg naruszenie zasad, form i trybéw postepowania ustalonych ustawa i aktami wykonawczymi do

niej.

§ 11. W zakresie czynnosci Zamawiajacego i Wykonawcéw w sprawach nieuregulowanych niniejszym

Regulaminem zastosowanie majq przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zalaczniki do Regulaminu:
1. Zalacznik nr 1 - wzdr notatki z dokonania rozeznania cenowego
2. Zakacznik nr 2 - wzér zapytania ofertowego,
3. Zalacznik nr 3 - wzdr informacji z otwarcia ofert,
4. Zalacznik nr 4 - wzor umowy,
5. Zalacznik nr 5 - wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania,

Zakacznik nr 6 - wzér zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zatacznik nr 1
Do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

W Zespole Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku

(Miejscowosc i data)

(znak sprawy)

NOTATKA Z DOKONANIA ROZEZNANIA CENOWEGO

Dotyczy postepowania pn.:



1. W celu udzielenia zamOwienia pn.:

przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku.

2. Szczegdlowy przedmiot rozeznania rynku:

3. Warto$¢ szacunkowa niniejszego zamOwienia wynosi:
0szacowano ja na podstawie
Ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia dokonano w dnitl .............ccceevvieveininnnn, Osoba
dokonujaca

ustalenia warto$ci szacunkowe;j:

4. Rozeznanie cenowe dokonane zostalo w nastepujacy sposob:



Onalezy wymieni¢ i opisac¢ podjete kolejno kroki)

6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

7. Biorac pod uwage wymienione w pkt. 5 kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jako
Wykonawce rekomenduje oferte:

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam do zawarcia umowy na realizacje zaméwienia

(niepotrzebne skreslic)
(podpis Kierownika Zamawiajqcego)Zatacznik nr 2
Do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

W Zespole Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku

(Miejscowosé, data)
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Zespél Szkol im. Unii Mielnickiej w

Mielniku ul. Brzeska 132
17-307 Mielnik

NIP: 5441481451



zaprasza do zlozenia oferty na:

(dostawy. ustugi, roboty budowlane — wtasciwe wpisac)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(cechy, ilosé, rodzaj, itp.)
WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU:

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:
1. Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na formularzu ofertowym (zgodnie z zatacznikiem nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

- wypehiony i podpisany wzor oferty - zalacznik nr 1,
4. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza (niepotrzebne skresli¢) sktadania ofert czesciowych.
5. Oferty nalezy skladac:
a) W formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: Zesp6t Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku ul.

Brzeska 132, 17-307 Mielnik, sekretariat, w zamknietej kopercie z dopiskiem:



lub

b) za pomoca faksu nr 85 65 77 025 w 13
lub

C) na adres e-mail: zs@mielnik.com.pl

do dnia

6. Otwarcie ofert NastgPi.......ccceeeveereeveesesreereeeeeeeeseeennes 0 BOUZ...eeeveeieieneeeieneeeeeee e w Zespole
Szko6t im. Unii Mielnickiej w Mielniku. Oceny ofert dokona zesp6t roboczy powolany przez

Dyrektora Szk6l w Mielniku do przygotowania i przeprowadzenia postepowania oraz rozliczenia

zamOwienia publicznego.

7. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela:

5. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY T WYBORU OFERTY:

1. W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce, Zamawiajacy dokona oceny
waznych ofert kierujac sie nastepujacym kryterium oceny:

3. W przypadku gdy dwdéch lub wiecej Wykonawcow ztozy oferte o takiej samej cenie na wykonanie
zamOwienia w toczacym sie postepowaniu Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty

dodatkowe nie moga by¢ wyzsze niz oferta pierwotna.

4. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Oferta musi



by¢ kompletna i jednoznaczna.

5.
(warunki oceny ofert i ewentualnego jej uzupetnienia)
REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do dNiA..........ccoeverrierirririeiereeseee ettt e
2.

4. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaly wybrane, nie moga zglasza¢ wobec Zamawiajacego
zadnych roszczen z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania oferty i

ztozenia jej w siedzibie Zamawiajacego.

5. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego ponizej kwoty 30 000 euro, w
zwiazku z czym Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie Prawo

Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.).

6. W przypadkach uzasadnionych interesem publicznym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

uniewaznienia postepowania bez dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe posiada zalaczniki:



(podpis kierownika

zamawiajacego)



Zalacznik nr 3
Do Regulaminu Udzielania Zamo6wien Publicznych

W Zespole Szkot im. Unii Mielnickiej w Mielniku

(Miejscowos¢ i data)
(znak sprawy)

INFORMACJA O OTRZYMANYCH OFERTACH

Dotyczy postepowania:

...................................................................................................................................
...................................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

1. Zamawiajacy informuje, iz na realizacje zaméwienia przeznaczy¢ zamierzal: ..............cccovviiniinininennnnnnn

......... z} brutto.
2. Przyjecia ofert i ich odczytania dokonat Zespét Roboczy powolany Zarzadzeniem nr................ Dyrektora
Zespotu Szkét im. Unii Mielnickiej zdnia .............ccvvviveeeane. W Sprawie ...............

<eeenerer - W przypadku przeprowadzenia

zapytania ofertowego.
3. Przyjecia i otwarcia ofert dokonat pracownik Zamawiajacego, odpowiedzialny za realizacje

POSLEPOWANIA: ....euvvtveeeniriesieeteteseeseeteseeseseesteseseeneeseseeneenes - w przypadku przeprowadzenia rozeznania cenowego z

6. Po uptywie terminu sktadania ofert wptynety/nie wptynety oferty (niepotrzebne skreslic).
7. Podpisy cztonkéw Zespotu Roboczego: - w przypadku przeprowadzenia zapytania ofertowego.

8. Podpis osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania: w przypadku przeprowadzenia rozeznania

cenowego z ogloszeniem na BIP.



Zalacznik nr 4
Do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

W Zespole Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku

UMOWA

Zawarta W dnill......c.cecveereecvenrensveneesreenns pomiedzy:

Zespolem Szkol im. Unii Mielnickiej w Mielniku, ul. Brzeska 132, 17-307 Mielnik, NIP: 544-148-14-51, REGON:
200088112, reprezentowang przez: Alicje Sawczuk — Dyrektora Zespolu Szkél w Mielniku, zwanym w dalszej czesci

umowy Zamawiajacym, przy kontrasygnacie ksiegowej Zespotu Szko6t

L0 PP
NIP: oo ,REGON: L., repreZentowanyIm PIzZezZ: .........cceeeeeennn.
zwanym w dalszej czeSci umowy Wykonawca

lacznie zwanymi Stronami

W oparciu o wynik przeprowadzonego postepowania ...................... 1T B

............................................... I., zawarto umowe o nastepujqcej tresci:

§ 1.1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania zamo6wienia:

(nalezy opisac szczegoty zamdwienia lub zatqczy¢ do umowe dokumenty opisujqce w sposob szczegdtowy przedmiot
umowy)

§2.1. Termin realizacji przedmiotu umowy:



8§ 3. 1. Wynagrodzenie za realizacje UmOWY WYNOSI: «..ovuuivriiiiiitiieiiteneeiieeieeaeenneenenns (stownie:

3. Platno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastapi przelewem na konto wskazane na Fakturze VAT/ rachunku, po
protokolarnym odbiorze przedmiotu umowy.

4. Cena wskazana w ust. 1 obejmuje cato$¢ przedmiotu zaméwienia o ktérym mowa w §1, jest ceng ryczattowa.

5. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za prawidtowe
oszacowanie kosztéw zwigzanych z wykonanie przedmiotu umowy.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego i innych obowiazujacych

przepiséw prawa.

Spory wynikte na tle wykonania niniejszej umowy, strony zobowigzuja sie rozwigza¢ polubownie w drodze

negocjacji. W przypadku braku porozumienia, spér rozstrzygnie Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

8§ 5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i dwéch dla

Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy

Zatqczniki:



Zalacznik nr 5
Do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

W Zespole Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku

(Miejscowosc¢ i data)
(znak sprawy)

PROTOKOL. Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 30 TYS. EURO

1. W celu udzielenia zaméwienia na:

Przeprowadzono postepowanie w drodze zapytania ofertowego.
2. W dnill ..ooveiviiiiieiee e , zamieszczono ogloszenie o zamodwieniu na tablicy informacyjnej
znajdujacej sie w siedzibie Zamawiajacego, a takze na stronie internetowej Zamawiajacego:

3. Zamawiajacy na wykonanie przedmiotu zaméwienia zamierzat przeznaczy¢ kwote ......................

................................................................................... z} brutto.
4. Kryterium wyboru NajKOIZyStniejSZej: ... ....evuueiuneiineein e e et e e e e

5. W terminie do dnia .........oovviiiiiiiiniiiiee wplynely ponizsze oferty:

1 RO
2

6. Po uptywie terminu sktadania ofert wptynety/nie wptynety oferty (niepotrzebne skreslic).

7. Zesp6t roboczy dokonat przyjecia ofert oraz odczytania proponowanych cen wykonania zadania.
Czlonkowie zespolu roboczego powolanego Zarzadzeniem Nr ...............cocevveviiiiiiiiiinnennnn Dyrektora Zespotu
SZKOL ..o w skladzie:

) et
2
B

przedstawiajq ponizsza rekomendacje:
Biorac pod uwage wymienione w pkt. 4 kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty, jako Wykonawce rekomenduje oferte

przedstawiona przez Wykonawce:

Podpisy cztonkéw Zespotu Roboczego:



Podpis 0sdb odpowiedzialnych za realizacje zamo6wienia:

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam do zawarcia umowy na realizacje zaméwienia

(niepotrzebne skreslic¢)



(podpis Kierownika Zamawiajqcego)Zatacznik nr 6
Do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

W Zespole Szkot im. Unii Mielnickiej w Mielniku

(Miejscowos¢ i data)
(znak sprawy)
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

o wartosci ponizej 30 tys. euro

1. Zamawiajacy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu pod nazwa:

4. W prowadzonym postepowaniu odrzucono/ nie odrzucono zadnych ofert (niepotrzebne skresli¢). - W przypadku
gdy Zamawiajqcy odrzuci oferte Wykonawcy nalezy poda¢ uzasadnienie.

5. W prowadzonym postepowaniu wplynety/nie wptynely oferty ztozone po terminie (niepotrzebne skreslic).

6. W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z przedstawicielem Zamawiajacego:

(podpis Kierownika Zamawiajqcego)



