INORMACJA O PROJEKCIE

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

1. Tytul projektu: ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych wsréd uczniéw i
nauczycieli wojewodztwa podlaskiego”

2. OS$ priorytetowa III Kompetencje i kwalifikacje

3. Dzialanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja

4. Poddzialanie 3.1.2 Wzmocnienie atrakcyjnosci i podniesienie jakoSci oferty
edukacyjnej w zakresie ksztalcenia ogolnego, ukierunkowanego na rozwdj
kompetencji kluczowych

5. Rachunek do obslugi finansowej realizowanego projektu : nr 61 8071 0006 0002
8916 2000 0060

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Zespolu Szkét im. Unii Mielnickiej w Mielniku dla projektu
wspolfinansowanego z EFS sa prowadzone w siedzibie jednostki tj. w Zespole Szkot im.
Unii Mielnickiej w Mielniku, ul. Brzeska 132.

II. OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW
SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem budzetowym jest okres roku kalendarzowego od 1 stycznia do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktdrych sporzadza sie sprawozdania
budzetowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9
stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 poz. 1393 z pdzn.
zm.)

III. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Zespolu Szk6t im. Unii Mielnickiej w Mielniku dla projektu
wspotfinansowanego z EFS prowadzone sa technika komputerowa w jezyku polskim przez
ksiegowego projektu.

Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiegowe stwierdzajqce
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zZrédlowymi”.



Zapisy zdarzen gospodarczych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w sposéb
chronologiczny dokonujac na podstawie nastepujacych dowodéw ksiegowych:
- faktury, rachunki, noty lub inne réwnowazne,
- wyciagi z rachunkéw bankowych,
- raporty kasowe,
-polecenia ksiegowania.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa , do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

IV. OBIEG , KONTROLA I EWIDENCJA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Faktury i inne rownowazne dokumenty wplywajq bezposrednio do ksiegowos$ci Zespotu
Szko6t im. Unii Mielnickiej w Mielniku, gdzie sa ostemplowywane datg wplywu, sprawdzane
pod wzgledem merytorycznym , formalnym i rachunkowym oraz opisywane zgodnie z
wymogami umowy.

Sprawdzenie formalne dokumentéw polega na zbadaniu ich wiarygodnosci i prawidlowosci
ich sporzadzenia . Sprawdzenie pod wzgledem rachunkowym polega na sprawdzeniu
poprawnosci i rzetelnosci wyliczen zawartych w dokumentach. Natomiast sprawdzenie
merytoryczne polega na zbadaniu, czy dany wydatek jest celowy, a wykonanie danej
czynnosSci jest zgodne z planem i ustaleniami zawartymi w umowie.

Opis dowodow ksiegowych przestawia sie nastepujaco:

Ujeto we wniosku o ptatnosc za okres od ...................do ..........2021

Dotyczy projektu nr RPPD.03.01.02-20-0471/20 pn. ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
wsrod uczniéw i nauczycieli wojewodztwa podlaskiego” realizowanego w ramach Decyzji nr
RPPD.03.01.02-20-0471/20 z dnia 27.05.2020r.

Wydatek jest wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i bedzie
podlegat rozliczeniu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej I1I Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatanie 3.1 Ksztalcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.2 Wzmocnienie atrakcyjnosci i
podniesienie jakosci oferty edukacyjnej w zakresie ksztalcenia og6lnego, ukierunkowanej na
rozwoj kompetencji kluczowych.

Wydatek w wysokoSci ..........cccoeeninis zt dotyczy Faktury nr: ... z dnia
........................... wystawionej na podstawie Protokohlu odbioruz dnia .....................,
sporzadzonego do UMOWY NI ........ceuenuennne. zawartej w dniu ..................e na wykonanie

ushugi - oo w ramach Zadania nr ........... Dazwa



Wydatki kwalifikowalne lacznie: 7k

Kwota dofinansowania EFS : paragraf ,,7” 7k
.................................................. z

Kwota dofinansowania Budzet Panstwa: paragraf b

”9”

Wklad wlasny (Srodki budietu Gmina/Miasto zt

Mielnik): paragraf ”9”

Wydatki niekwalifikowane: 0,00z}

Wydatek poniesiony zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych — art. 39 (Dz. U. 2018r
poz. 1986 z pozn. zm.) — przetarg nieograniczony.

Deklaracja wg klasyfikacji budzetowej:

Zadanie:......... Dziat:........ Rozdziat............. ;8 v e,
§ D -
wklad wlasny § .........9 -
(data podpis)
Dekretacja na konta: ................... [ o
(data i podpis)
Sprawdzono pod wzgledem MerytoryCZNYmM:  tiuiiiiitiiieeneeeenneeniieennenneanans
(data i podpis)
Sprawdzono i zatwierdzono pod wzgledem formalnym ...l
(data i podpis)
Sprawdzono i zatwierdzono pod wzgledem rachunkowym ...............ooL
(data i podpis)
Zatwierdzono do wyplaty na kwote zh,
SEOWIIE. ..
(data i podpis)




(data i podpis)

Platnosci mogq by¢ realizowane w formie gotbwkowej i bezgotéwkowej.

Dokumenty przygotowane do zaplaty zatwierdzane sa przez upowaznione osoby. Po
zrealizowaniu polecenia przelewu zamieszcza sie w sposéb trwaly klauzule ,,Zaptacono
przelewem data........ podpis ......... ”, natomiast po podjeciu gotowki i dokonaniu wyptaty
z kasy — ,, Wyptacono z kasy data........ podpis ......... 7

Dowéd ksiegowy podlega dekretacji ksiegowej i dyspozycji zaksiegowania w ksiedze
syntetycznej i analitycznej projektu.

Dekretacja dowodu ksiegowego obejmuje miedzy innymi :

-sprawdzenie czy nastapita kontrola pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
-zatwierdzenie do wyplaty,

-umieszczenie na dowodzie ksiegowym adnotacji na jakich kontach dokument ma byc¢
zaksiegowany i pod jaka data wraz z podpisem ksiegowego projektu,

-nadanie dowodom ksiegowym numeru umozliwiajacego jego tatwa identyfikacje.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego korzysta sie z nastepujacych kont:

Plan kont dla projektu

013-1-7 - Pozostale srodki trwale
130-7 - Rachunek biezacy jednostki

Ewidencja na koncie 130-7 ma charakter wtornego zapisu(wtérnego ksiegowania) wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedhug:

- dzialow i rozdzialbw - dla projektu przypisany jest dziat 801 ,,O$wiata i Wychowanie”
rozdziat 80195 ,,Pozostala dzialalnos¢”

- paragrafow — dla projektu zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa
- paragraf z czwartq cyfra (7) oznacza finansowanie wydatkéw ze srodkéw z budzetu UE,
- paragraf z czwarta cyfra (9) oznacza finansowanie wydatkéw ze srodkow wiasnych,

- paragraf z czwartq cyfra (9) i rozszerzeniem 1 oznacza finansowanie wydatkéw z budzetu
panstwa.

141-7 - Srodki pieniezne w drodze

201-7 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



223-7 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-1-7 - Rozrachunki z budzetami

229-1-7 - Rozrachunki publicznoprawne (skladki na ubezpieczenie spoleczne)
229-2-7 - Rozrachunki publicznoprawne (skladki na ubezpieczenie zdrowotne)
229-3-7 - Rozrachunki publicznoprawne (skladki na Fundusz Pracy)

231-7 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

401-7 - Zuzycie materialow i energii

402-7 - Uslugi obce

404-7 - Wynagrodzenia

405-7 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

800-7 - Fundusz jednostki

860-7 - Wynik finansowy

Cyfra 7 oznacza kod ksiegowy w celu identyfikacji wydatkéw zwigzanych z realizacjq

projektu.

planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrze$nia 2017r.(t.j. Dz.U. z 2020
poz. 342)

Przekazanie przez dyrektora wyposazenia zakupionego w ramach niniejszego projektu osobie
odpowiedzialnej za jego uzytkowanie , odbywa sie na podstawie ponizszego protokotu.



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze sy
Europejskie chs
Program Regionalny Podlaskie § §

PROTOKOE PRZEKAZANIA W UZYTKOWANIE
srodkow trwalych*, pozostalych srodkéw trwalych* i wartosci
niematerialnych i prawnych*
nabytych w zwiqzku z realizacjq projektu
pod nazwq ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych wsréd uczniow i nauczycieli
wojewodztwa podlaskiego”

Przekazujacy: Damian Michat Sypek — Dyrektor Zespolu Szkot im. Unii Mielnickiej w
Mielniku

|35 A 74 ) 11 1LY T Loy O e e et e e ae e e nraeeeaaeeas
(imie i nazwisko) (stanowisko)

POWIerzam W UZYTKOWAINIE ......cccueiecuieiriiieeeiiieeeitieesieeesieeesiteeeseaeesseaeesssaeessaeesssaeessssesssseeesssessnsees

....................................... 0 WartoSCi....cceccervueennn. 7zt (zgodnie z Fakturg

) USSR Z dnia ..o )

Pani oo , jako osobie materialnie odpowiedzialnej

za powierzone jej mienie.
Niniejszym w dniu .......ccceceevvienene r. dokonano przekazania w uzytkowanie wyzej
wymienionego skladnika majatku Zespotu Szko6t im. Unii Mielnickiej w Mielniku.

*niepotrzebne skresli¢

Przekazujacy:.....cccceeveevcieecieenieniennnen, Przyjmujacy....ccccceeeeeivveeinniieeennnen.

Mielnik, dn......cccooveeeeiriieennnne. .

Dotyczy projektu nr RPPD.03.01.02-20-0471/20 pn. ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
wsrod ucznidow i nauczycieli wojewddztwa podlaskiego™ realizowanego w ramach Decyzji nr
RPPD.03.01.02-20-0471/20 z dnia 27.05.2020r.



V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Dokumentacje oryginalng zwigzang z realizowanym projektem przechowuje sie w
oddzielnych teczkach i segregatorach w siedzibie Zespotlu Szkot im. Unii Mielnickiej w
Mielniku  do uplywu 5 lat od dnia dokonania przez Instytucje Zarzadzajaca platnosci

ostatecznej.
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